
สัญญายืมเงิน  เลขท่ี ............................................................  วันท่ี ................................... ................................ 
ชื่อผู้ยืม .......................................................................................  จ านวนเงิน  ......................... ................. บาท    
            ส่วนที่ 1 
 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ 
แบบใบเบิกเงินค่าใช้จ่ายเดินทางต่างประเทศ 

 
                            ส่วนงาน .................................................. 
                            วันที่ ......................................................... 

เร่ือง ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดนิทางในต่างประเทศ 
เรียน อธิการบดี 

 
  ตามค าสัง่/บนัทึก ที่                               ลงวันที่                                
ได้อนุมัติให้ข้าพเจ้า                                                                      ต าแหน่ง        
อัตราเงินเดือน ..................................สังกัดภาควิชา/กอง               ส่วนงาน                                     
พร้อมด้วย                  
เดินทางไปปฏิบัติงานต่างประเทศ เร่ือง            
รัฐ / เมือง                                                                               ประเทศ                                                                                                                                                                                                                                                                
ระหว่างวันที่            เดือน                        พ.ศ.     เวลา             น.   
ถึงวันที่                       เดือน                         พ.ศ.      เวลา                               น.  
(การนับวนั/เวลาเดินทางให้นับจากวันเวลาที่ประทับตราหนังสอืเดินทางออกจนถึงเวลาทีป่ระทับตราหนังสือเดินทางเข้า)  
รวมเวลา                               วัน                             ชั่วโมง 
 
  ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบตัิงานส าหรับ     ข้าพเจ้า    คณะเดินทาง    ดังนี้   
ค่าเบี้ยเลี้ยง  จ านวน             วัน    จ านวน             คน    เป็นเงิน                       บาท 
ค่าที่พัก   จ านวน             วัน จ านวน             คน    เป็นเงิน                       บาท 
ค่าพาหนะ  ……………………………………………     เป็นเงิน                       บาท 
ค่าธรรมเนียม / ค่าใช้จา่ยอื่น (ถา้มี)      เป็นเงิน                       บาท 

                    รวมเป็นเงินทั้งสิ้น                               บาท 
 

จ านวนเงิน(ตวัอักษร)                                   
 

  ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่ขอเบิกข้างต้นเป็นความจริง  และเบิกเงินถูกต้องตามประกาศของ
มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ 
 

 
ลงชื่อ.................................................ผู้ขอรับเงิน 

(.........................................................) 
ต าแหน่ง ............................................................. 



- 2 - 
 
ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจา่ยเงินที่แนบถูกต้องแล้ว 
เห็นควรอนุมัติให้จ่ายได้ 
 
ลงชื่อ  .......................................................................   
                    (…………………………………..) 
ต าแหน่ง  .................................................................... 
วันที่    ……………………………………………………………… 
 

อนุมัติให้จ่ายได ้
 
 
ลงชื่อ...............................................................................                          

(........................................................................) 
ต าแหน่ง   ........................................................................ 
วันที่   ............................................................................ 

 
  ข้าพเจ้าได้รับเงนิค่าใชจ้่ายในการเดินทางไปปฏบิัติงาน   จ านวน                                           บาท 
(                                                               )   ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 
 
ลงชื่อ..................................................................ผู้รับเงิน      ลงชื่อ.................................................................ผู้จ่ายเงิน 
                (................................................)                                 (.......................................................) 
ต าแหน่ง .........................................................                        ต าแหน่ง  ......................................................... 
วันที่     ...........................................................              วันที่     ........................................................... 
 
จากเงินยืมตามสัญญาเลขที่.............................................................   วันที่......................................................................... 
 
 

หมายเหตุ    
............................................................................................................................. ................................................................... 
............................................................................................................................................................................................ .... 
............................................................................................................................. ................................................................... 
............................................................................................................................. ................................................................... 
............................................................................................................................. ................................................................... 
........................................................................................................................................................................................ ........ 
 
 
ค าชี้แจง    1.     กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดท าใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเริ่มต้นและสิ้นสุดการเดนิทาง 
         ของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน  ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาท่ีแตกต่างกันของบุคคลน้ันในช่องหมายเหตุ     

 2.     กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคล ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีท่ีรับเงิน กรณี ท่ีมีการยืมเงิน 
            ให้ระบุวันท่ีท่ีได้รับเงินยืม เลขท่ีสัญญายืม และวันท่ีอนุมัติเงินยืมด้วย 

3. กรณีท่ียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือชื่อในช่องผู้รับเงิน ท้ังน้ี ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคน 
ลงมือชื่อผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน (ส่วนท่ี 2) 

 
 
 


